Zékladni §kola Sestajovice, okres Praha — vychod, piispévkova organizace,
se sidlem v Sestajovicich, Komenského 158

RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartacni znak 02/09/2024 Al A5
\lypracoval: Cernochova Helena, Megr.
Schvalil: Hana Dolezalova Ing., feditelka $koly
Pedagogické rada projednala dne 2.9.2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 2.9.2024
Smérnice nabyva u¢innosti dne: 2.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatka, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Rad $kolni druZiny

I. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni funkci pro
rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodicd s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do
SD.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

I1. Poslani §kolni druziny

Skolni druZina tvoti ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupent mezi vyukou ve $kole a vychovou

v roding&. SD neni pokratovanim §kolniho vyudovani, méa své specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zijmové &innosti, odpo¢inku a rekreace zaki,
¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost SD je uréena pro zaky 1. stupné, pfednost maji Zaci nizich roéniké. O ptijeti zaka do SD
rozhoduje feditel $koly. SD se naplituje do poétu max. 150 zakd.




I11. Podrobnosti k vykonu prav ucastniki zajmového vzdélavani
ucastnik zadjmového vzdélavani (dale dastnik nebo dit¢) ma pravo:

* uZivat zafizeni SD v souvislosti s pravidelnou nebo jen ranni dochazkou do SD nebo pii
pftilezitostnych akcich potadanych SD

* byt seznamen se viemi predpisy, vztahujicimi se k jeho pobytu ve SD

* na v&asnou informovanost o &innostech a akcich SD

* na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek

* na ochranu pied jakoukoliv formou netolerance, diskriminace a nésili

* diskutovat vécné a zdvofile o svych problémech, nazorech a skutcich

IV. Podrobnosti k vykonu prav zakonného zastupce
Z&konny zastupce ma pravo:

* informovat se o chovani svého ditéte kdykoliv v dob& provozu SD nebo si dohodnout
vhodny termin schiizky

* byt prokazatelnym zptisobem informovan o vyrazném zhorseni chovani ve SD

* sd¢lovat svoje pripominky, stiznosti a naméty k praci Skolni druziny nebo konzultovat
vzniklé problémy svého ditéte s vychovateli ¢i vedenim Skoly

* omluvit dit¢ z dochazky do SD ze zdravotnich ¢i rodinnych divodi
* odhlasit své dité z pravidelné dochazky do SD vyplnénim piisluiného tiskopisu

r orw

V. Podrobnosti k vykonu povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani
ucastnik zajmového vzdélavani je povinen:

* fadné dochazet do Skolni druziny

* dodrzovat vnitini ¥ad SD a ostatni predpisy a pokyny zaméstnanci $koly

* ozndmit neprodlené¢ kazdy tiraz nebo ztratu

* bez svoleni vychovatele nepouzivat mobilni telefon (pouze ve vyjimecnych pfipadech na
zadost zakonnych zastupcti)

* dodrzovat zakaz no$eni cennych predméti a penéz do SD (ptipadné si je uschovat
u vychovatele)
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VI. Podrobnosti k vykonu povinnosti zikonnych zastupci u¢astniki zajmového vzdélavani
Zaékonny zastupce je povinen:

* zajistit, aby ucastnik ¥a4dn& dochazel do SD

* seznamit se s vnitinim fadem SD a ostatnimi souvisejicimi sméricemi

* na zacatku Skolniho roku fadn¢ vyplnit a podepsat vSechny potiebné tiskopisy

* zmény udajl o ucastnikovi oznamovat bez zbyte¢nych odkladi, zejména informovat
0 ptipadné zmén¢ zdravotni zpisobilosti uc¢astnika, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech

* sdglovat pisemné odchylky od dochazky, tj. zejména pokud ma odejit ze SD jinak ¢&i s jinou
osobou, nez je obvyklé a nez je uvedeno na zapisnim listku
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VI1I1. Podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha ucastnika a jejich zakonnvch zastupca
s pedagogickymi pracovniky ve §kolni druziné




1. Ucastnik se ve §kolni druziné chova sluiné k dospé&lym osobam i k ostatnim uéastnikiim, dbéa
pokynt pedagogickych a provoznich pracovniki.

2. Zékonni zastupci podporuji kladny postoj ke skolni druzin€, vhodné chovani k pedagogim,
ostatnim ucastnikiim a dal$im zaméstnanctim Skoly.

3. Ucastnici, jejich zdkonni zastupci a pedagogicti i ostatni pracovnici Skoly dbaji pfi vzajemné
komunikaci na dodrZzovani pravidel slusného chovani, nepouZzivaji hruba a vulgarni slova.

4. Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické Gtoky ucastnika vii¢i zaméstnanctim skoly
nebo Skolského zatizeni (tj. SD) nebo viic€i ostatnim G€astnikiim se povazuji za zv1asté zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zédkonem.

5. Pokud tcastnik zajmového vzdélavani narusuje soustavné ¢innost SD, porusuje Skolni fad a
vnitini ¥ad §kolni druZiny, miize byt rozhodnutim Feditele $koly ze SD vylougen. RS miize
rozhodnout o vylouéeni G¢astnika ze SD, pokud tento uéastnik soustavné nebo ngjakym
vyznamnym projevem porusuje kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych divodi, tj. zejména
Vv piipad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem.

6. Rad SD, Skolni vzdé&lavaci program pro $kolni druzinu a ostatni dokumentace je k dispozici ve
Skolni druzin€ a na webovych strankach skoly (odkaz Druzina).

VIII. Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny
Ptihlasovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence ucastniki takto:

1. Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlasovani a odhlaSovani ucastnikt, predavani informaci rodicim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2. O zatazeni Gcastnikli do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

3. Platba SD — zikonni zastupci jsou povinni uhradit platbu za dochazku do SD, ve dvou splatkach,
I. splatka za obdobi zati—prosinec, uhradit do konce zafi, I1. splatka za obdobi leden—Cerven, uhradit
do konce ledna, vSe na ucet Skoly.

4. Pouzivat mobilni telefon a jinou elektroniku mohou ucastnici pouze se souhlasem vychovatelky.

5. Cinnost SD se v dobé& viech statem stanovenych prazdnin pierusuje. V dobé feditelského volna
14 dni ptedem $kola priizkumem zjist'uje zajem o SD, §kola zajisti druzinu pro udastniky SD pii
minimalnim poctu 20 z4jemci.



6. Organizace ¢innosti
Provoz SD:

Ranni druzina 6.45 — 7.45 hodin

Odpoledni druzina 11.40 —17.00 hodin
Provoz druziny probiha v prostorach uceben 1.A, 1.B, 1.C, 2.A, 2.B, 2.C druziny U Véhy 1001.
3.A, 3.B, 4.A, 4.B v budové Komenského 158.
Ugastniky SD piedava uéitelka vychovatelce po skonéeni vyucovani.
Ze SD si prebiraji rodiée, ¢i jiné osoby uvedené v zapisnim listku, déti osobné, nebo uvedou, zda
dit¢ mize odchazet samo v ur¢enou hodinu. Odchylky od dochazky ucastnika, nepfitomnost, nebo
pokud ma tcastnik odejit ze Skolni druziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v
zapisnim listku, sdéli rodice vychovatelce pisemné. Uvolnovaci list zdka BELLHOP je ke stazeni na
Skolnim webu.

Postup p¥i vyzvedavani uéastniki zaijmového vzdélavani ze SD:

Z4ky si mohou rodi¢e vyzvednout pouze prostiednictvim &ipového systému. Zak bude propuitén ze
ttidy vychovatelkou na zéklad¢ pouziti ¢ipu, odchdzi do Satny a opousti budovu Skoly. Rodi¢e na
zaka cekaji venku, do budovy nevstupuji.

Vzhledem k vychovné vzdélavaci ¢innosti, je stanovena doba odchodu déti, po obéd¢ 12.30 - 13.30
a15.00 —17.00 h.

V dobé vychazky 13.30 — 15.00 h. nelze déti vyzvedavat. V odpolednich hodinéach jsou oddéleni
spojovana.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité do 17.00 hodin. V ptipadé, Ze tak neucini, vychovatelka
kontaktuje zakonné zastupce a vycka jejich ptichodu. Pokud se nedostavi, kontaktuje vychovatelka
feditele Skoly a domluvi se na dalsim postupu.

Pokud vyzvedavajici nebude mit Cip k vyzvednuti zdka (jen vyjimecna situace) a je zapsan

Vv ptihlaSce druziny, bude v systému propustén rucné. Pokud neni osoba v pfihlaSce uvedena, zak
nebude ze SD propustén.

Utastnika 1ze uvolnit jen na pisemnou zadost, kterd musi obsahovat datum, ¢as samostatného
odchodu a podpis rodict. Na telefonické uvoliiovani nebude bran zietel.

Ugastniky, ktefi navitévuji krouzky ve $kole, piebira vedouci krouzku a po skondeni je preda
vychovatelce, popiipadé rodi¢im. Pokud Zak odchazi na mimoskolni aktivitu ze SD sam, je nutna
pisemna Zadost rodiéti. Za cestu zaka do mimoskolnich krouzkd, popt. zpét do SD nenesou
vychovatelé odpovédnost, v tuto chvili ptebira zodpovédnost lektor (vedouci krouzku), popt. rodic,
na jehoz rozhodnuti bylo dité propusténo samostatné.

Dochazka ptihlasenych ucastnikii je povinna.
Ugastnika je mozné odhlasit z dochazky do SD kdykoli béhem roku, pisemnou Zadosti.

7. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 Gcastnikd. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi



pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastniki,
zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pii bézné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD max. 30 uéastniki,

b) pii vychazkéach po béznych trasach v okoli skoly s béZznym dopravnim provozem max. 25
ucastnikli

¢) pii organiza¢né€ €1 dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly predem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob.

8. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druziny. V ramci SD mohou byt organizovany i dalsi spole¢né &innosti.
Vsechny tyto akce musi byt pfedem schvaleny vedenim skoly.

9. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
relaxacnich, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikiim zdjmového vzdélavani
pripravu na vyucovani.

- Relaxacni ¢innosti - maji odstranit inavu, zatazuji se nejcastéji po ob&d¢, popt. rano pro ucastniky
zajmového vzdélavani, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid,
klidové hry a klidné zajmové €innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacéni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpoc¢inek aktivni s naro¢néjSimi
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pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost t€astnika zajmového vzdélavani, umoziuji ucastnikiim
zajmového vzdélavani seberealizaci 1 kompenzaci moznych Skolnich netispéchii 1 dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané udastniky
z raznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodig.

- Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti, neni to
v$ak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tkolii (pouze se souhlasem rodiéi,
nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka tcastnikiim ukoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani
uciva formou didaktickych her (vCetné feseni problémil), ovéfovani a upeviiovani skolnich
poznatk v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavéani dalSich dopliujicich
poznatkil pii pribézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a
casopisy).

10. Rodice a dalsi nav§tévnici do udeben SD nevstupuji. Dotazy &i pripominky, které neni mozné
projednat s jednotlivymi vychovatelkami, fesi vedouci vychovatelka.

11. Pfi postupnych odchodech t¢astnikli z jednotlivych oddéleni dom, je mozZné spojit ¢innost



oddé€leni v dobé, kdy pocet ticastnikil v takto spojenych odd¢€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé odd€leni vykondva jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni
apod.

12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na
uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje
¢innosti relaxacni, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dal$i aktivity.

13. Cinnost SD miize probihat i v jinych prostorach nez ve §kolni budové. Pro odpoledni &innost je
vyuzivano multifunkéni hfisté, sportoviste a détska hiisté€ v okoli Skoly. Pti vychazkach ¢i
navstévach jinych objekti (divadlo, exkurze) musi byt dodrZzeny vyse uvedené bezpecnostni
pokyny.

IX. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikii zijmového vzdélavani a jejich
ochrany pred sociilné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

1. Vychovatel¢ skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ticastniki v prvni hodin¢ skolniho
roku a dodate¢né pouceni tcastnikl zajmoveého vzdélavani, kteti pii prvni hodin€ chybéli.

O pouceni ucastnikii provede vychovatel zaznam do tfidni knihy.

2. VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchéazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat ucastniklim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi préci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skute¢nostech nadiizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav ti¢astnikll a v ptipad¢€ ndhlého onemocnéni ucastnika informuji bez
zbytecnych priitahii zakonného zastupce postizeného tcastnika. Nemocny muze byt odeslan

k 1ékafskému vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pii Girazu poskytnou uéastnikovi prvni pomoc, zajisti ofetfeni u¢astnika lékatem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazt, ptipadné vyplni piedepsané formuléie. OSetieni a
vyplnéni zaznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel
prvni.

4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi ucastniky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolilovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kati atd. Skola
odpovidé za ucastniky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druziny.



5. Bezpec€nost a ochranu zdravi ucastniki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajist'uje $kola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napft. télocvicna, cvicna kuchyika, dilna,...), fidi se ptisluSnymi fady pro
tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni 0 BOZP a zdznam o poudeni je uveden v tiidnich
knihéch jednotlivych oddé¢leni.

X. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zaFizeni ze strany ucastniki
zajmového vzdélavani, ukladani osobnich véci.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ucastnikd, ucitelt ¢i
jinych osob ucastnikem je vyzadovana tihrada od rodici ucastnika, ktery poskozeni zpiisobil. Pti
zavazngjsi $kodé nebo nemoznosti vyiesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR,
pfipadné orgdniim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi ti¢astnici neprodlen¢ vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostatecné zajisténi svych
veci.

XI1. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikt (zapisni listky); jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vetné
dochazky ucastniku (v systému Bellhop)

) celoro¢ni plan ¢innosti
d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) ftad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Grazd a zaznamy o urazech Gcastnikl evidence je vedena v knize razi budovy
U Véahy

XII. Zavérecna ustanoveni
1. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Skartacnim fadem skoly.
2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 2. 9. 2024



Ing. Hana Dolezalova
feditelka Skoly
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